ROMANIA

JUDETUL OLT

CONSILIUL LOCAL BARZA

Comuna Bérza, Str. Primaverii nr.187, judeful Oft
tel-0249/451620; fax: 0249/708881

HOTARARE

Privind: aprobarea reactualizrii Regulamentului de Organizare si Functionare (ROF) si a fiselor de post ale functionarilor publici si
personal contractual din cadrul aparatului de specialitate al primarului comunei Barza.

Consiliul local al comunei Barza, judetul Olt intrunit in sedinfd ordinaré in ziua 29.01.2025

Avéand in vedere:
- raportul de specialitate nr.366/23.01.2025, intocmit de secretarul general al comunei Barza;
- referatul de aprobare nr. 367/23.01.2022, intocmit de primarui comunei Barza;
- prevederile art. 129 ain. (1) si alin. (2) din QUG nr. 57/2018 privind Codul administrativ, din care reiese necesitatea adoptrii unei hotarari
privind aprobarea Regulamentuiui de Organizare si Functionare a aparatului de specialitate al Primarului Comunei Barza, menfionand ca
in sfera de autoritate a Consiliufui Local se regiseste faptul cé acesta are atributii privind unitatea administrativ-teritoriald, organizarea
proprie, precum $i organizarea §i functionarea aparatului de specialitate al primarului. Consiliul local are initiativa si hotéraste, In conditiile
legii, in toate problemele de interes focal, cu exceptia celor care sunt date prin lege in competenta altor autoritati ale administratiei publice
Jocale sau central; Potrivit - prevederilor art. 129 alin. (3) din OUG nr. 57/2019 privind Codul administrativ, Consiliul Local aproba, in
conditiile legii, la propunerea primarului, infiinfarea, organizarea si statul de functif ale aparatului de specialitate al primarului;
- prevederile art. 40 alin. (1) din Legea nr. 53/2003, Codul Muncii, republicat, cu modificrile §i completirile ulterioare, potrivit caruia
angajatorul are obligatia sé stabileascd organizarea si functionarea unitatii
- tindnd cont de faptul ¢3 Regulamentul de Organizare si Functionare (ROF) este un instrument de conducere care descrie structura unei
organizatii, prezenténd pe diferitele ei componente atribuitii, competente, niveluri de autoritate, responsabilitati, mecanisme de refatii;
- prevederile OUG nr. 57/2019 cu modificérite aduse prin O.U.G. nr. 63/2019 si O.U.G. nr. 1/2020, art. 154, alin.(1) si afin. (2), art. 128 lit.(a)
si lit.(c), precum si art. 241 si 246 din Legea 53/2003 Codui muncii, republicat cu modificrile si completétile ulterioare; - in temeiul art.
129, alin. (1), alin. (2) lit. "a", afin. (3) lit " art. 139 alin. (1) si ale art. 196 afin. (1) lit. a” din Ordonanta de urgentd nr. 57/2019 privind
Codul administrativ;
- avizul de specialitate nr.28/2025 al comisiei pentru programe de dezvoltare, economico - sociald, buget finanfe, administratia domeniului
public si privat al comunei, agricultura, gospodarire comunala, protectia mediului, servicii si comert;
- avizul de specialitate nr.29/2025 al comisiei pentru invétdméant, sénatate, culturd, protectie sociald, activitati sportive §i de agrement;
- avizul de specialitate nr.30/2025 al comisiei pentru administratie publicd locald, juridica, apérarea ordinei i linigtei publice, a drepturilor
cetalenilor;
In temeiul art. 196, aiin 1, lit.(a) din Ordonanta de urgenta nr.57/2019, Consiliul Local Bérza

HOTARASTE :

Art.1. Se aprob reactualizarea Regquiamentuiui de Organizare §i Functionare pentru aparatuf de speciafitate al Primarului Comunei Barza,
conform Anexei care face parte integranta din prezenta hotérare.

Art.2.Se aprobé fisele de post ale functionarilor publici $i personalului contractual din cadrul aparatului de specialitate al primarului comunei
Barza.

Art.3. Incepdnd cu data aprobdrii prezetei, se abrogé prevederile Anexei 1 fa HCL nr.22/2022 privind Regulamentul de Organizare Si
Functionare al aparatului de specialitate al Primarului comunei Barza.

Art.4. Cu ducerea la indeplinire a prezentei hotéaréari se fncredinteaza Primarul Comunei Barza, prin compartimentele de specialitate.
Art 5 Prezenta hotdrére se comunica Institutiei Prefectului Judetului Olf, Primarului Comunei Barza, aparatului de specialitate al primarului
comunei Barza si se aduce la cunostinté publica in Monitorul Oficial al comunei Barza. ' '

Contrasemneazé de legalitate
SECRETAR GENERAL COMUNA,
Stoiculescu Madalin

Bérza 29.01.2025
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Anexa 1 la

HCL. 10 1239.04 2025

REGULAMENTUL

de Organizare si Functionare (ROF) al Aparatului de specialitate al Primarului comunei

Barza




CAPITOLUL I
DISPOZITII GENERALE

Administratia publici a comunei Bérza se intemeiazd pe principiile autonomiei locale,
descentralizarii  serviciilor publice, legalitdtii, egalitd{ii, transparentei, proportionalitatii,
impartialitatii, satisfacerea interesului public, impartialitatii, eligibilitatii autoritatilor administratiei
publice locale si principilul consultdrii cetitenilor in solutionarea problemelor locale de interes
deosebit, in conf.cu prevederile Constitutiei Romaniei si Ordonantei de Urgentd a Guvernului
Romaniei nr. 57/2019 privind Codul Administrativ.

Autonomia locald se exercitd de cétre autoritdtile administratiei publice locale de la nivelul
comunelor, oraselor, municipiilor si judetelor.

Autoritatile administratiei publice din comune sunt consiliile locale, ca autorititi deliberative
si primarii, ca autoritati executive.

Consiliile locale si primarii se aleg prin vot universal, egal, direct, secret si liber exprimat, in
conditiile prevazute de legea pentru alegerea autoritatilor administratiei publice locale.

Consiliile locale si primarii functioneaza ca autoritati ale administratiei publice locale si
rezolva treburile publice din comune, orase si municipii, in conditiile legii.

Primarul si secretarul general al UAT comuna Barza, impreund cu aparatul de specialitate al
primarului comunei Barza, constituie structura functionald cu activitate permanentd denumitd ,,
COMUNA BARZA” , care duce la indeplinire hotérarile Consiliului local si dispozitiile primarului,
solutionand problemele curente ale colectivitdtii locale.

Comuna Bérza, se organizeazd si functioneazd potrivit prevederilor O.U.G. Nr. 57/2019
privind Codul administrativ, cu modificérile si completarile ulterioare, si ale prezentului Regulament
de Organizare si Functionare.

Prezentul regulament stabileste procedura de desfasurare a activitdtii institutiei si atributiile
personalului de specialitate si administrativ din aparatul de specialitate al primarului comunei Barza.

Structura organizatorica a aparatului de specialitate al primarului comunei Barza , precum si
numarul maxim de posturi, sunt cele previzute in organigrama aprobatd prin Hotérarea Consiliului
Local Barza Nr. 62 /23.11.2023. Consiliul local aprobi in conditiile legii, la propunerea primarului
organigrama, statul de functii, numarul de personal si regulamentul de organizare si functionare al
aparatului de specialitate al primarului.

Consiliul local al comunei Barza, poate infiinta si organiza in cadrul structurii sale si alte
servicii publice, pe domenii de activitate, potrivit specificului si nevoilor locale, in conditii de
eficientd.



Aparatul de specialitate al Primarului comunei Bérza constituit din totalitatea
compartimentelor de specialitate este organizat in conformitate cu prevederile O.U.G nr. 57/2019, iar
in ceea ce priveste personalul contractual in conf. cu Legea 53/2003, modificata — Codul Muncii.

Aparatul de specialitate al primarului este structura organizatorica de specialitate care asigurd
indeplinirea sarcinilor i atributiilor ce ii revin in domeniile de activitate stabilite de lege. Aparatul de
specialitate al primarului localitéfii este subordonat primarului.

Personalul aparatului de specialitate al primarului este format din functionari publici si
personal contractual.

Functionarii publici se bucurd de stabilitate in functie si se supun prevederilor O.U.G. nr.
57/2019 privind Codul administrativ , cu modificarile si completarile ulterioare — parteaa VL.

Personalul contractual este format din ocupantii posturilor a céror atributii de serviciu se
concretizeaza in activitdti administrative, gospodarire, intretinere — reparatii si de deservire precum
si alte categorii de atributii care nu implicd exercitarea prerogativelor de putere publicd. Raporturile
de muncd ale personalului contractual sunt reglementate de prevederile Legii nr. 53/2003 Codul
muncii, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare, coroborate de dispozitiile prevéazute in
partea a VI din O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completérile
ulterioare.

Principiile care guverneaza conduita profesionald a functionarilor publici si a personalului
contractual din administratia publicd sunt:

a) suprematia Constitutiei si a legii, principiu conform ciruia persoanele care ocupd diferite
categorii de functii au indatorirea de a respecta Constitugia si legile tarii;

b) prioritatea interesului public, in exercitarea functiei detinute;

¢) asigurarea egalitd{ii de tratament a cetitenilor in fata autoritatilor si institutiilor publice,
principiu conform céruia persoanele care ocupd diferite categorii de functii au indatorirea de a aplica
acelasi regim juridic in situatii identice sau similare;

d) profesionalismul, principiu conform ciruia persoanele care ocupd diferite categorii de
functii au obligatia de a indeplini atributiile de serviciu cu responsabilitate, competentd, eficientd,
corectitudine si constiinciozitate;

e) impartialitatea i independenta, principiu conform ciruia persoanele care ocupd diferite
categorii de functii sunt obligate sa aibd o atitudine obiectivi, neutra fatd de orice interes altul decét
interesul public, in exercitarea functiei detinute;

f) integritatea morald, principiu conform ciruia persoanelor care ocupa diferite categorii de
functii le este interzis sa solicite sau si accepte, direct ori indirect, pentru ei sau pentru altii, vreun
avantaj ori beneficiu in considerarea functiei pe care o detin sau sa abuzeze in vreun fel de aceasta
functie;



g) libertatea géndirii si a exprimarii, principiu conform caruia persoanele care ocupa diferite
categorii de functii pot sé-si exprime §i sd-si fundamenteze opiniile, cu respectarea ordinii de drept si
a bunelor moravuri;

h) cinstea si corectitudinea, principiu conform cédruia in exercitarea diferitelor categorii de
functii ocupantii acestora trebuie si fie de buna-credinta;

i) deschiderea si transparenta, principiu conform céruia activitatile desfsurate in exercitarea
diferitelor categorii de functii sunt publice si pot fi supuse monitorizirii cetétenilor;

j) responsabilitatea §i raspunderea, principiu potrivit cdruia persoanele care ocupd diferite
categorii de functii raspund in conformitate cu prevederile legale atunci cand atributiile de serviciu nu
au fost indeplinite corespunzator.

Regulamentul de ordine interioard constituie cadrul care trebuie sa asigure in incinta institutiel,
desfagurarea in bune conditii a activitatii fiecarui salariat, respectarea stricta a regulilor stabilite
privind ordinea si disciplina muncii, drepturile si obligatiile salariatilor, organizarea timpului de
munci al salariatilor, recompensele si sanctiunile ce pot fi aplicate.

Acest regulament se aplicd tuturor salariatilor din aparatul de specialitate al Primarului
Comunei Barza, indiferent de raporturile de serviciu, de natura contractului de munca incheiat, precum
si temporar studentilor in perioada efectudrii practicii si altor persoane delegate de catre agentii
economici sau unititi bugetare, pentru prestarea unei activitdti in incinta Primariei Ciceu-Mihdiesti.

In cadrul autoritatii publice, R.O.F. indeplineste urmatoarele functii:

- functia de instrument de management: ROF este un mijloc prin care toti angajatii, cat §i cetafenii
dobandesc o imagine comund asupra organizarii autoritatii publice, iar obiectivele acesteia devin
clare;

- functia de legitimare a puterii si obligatiilor: fiecare persoand, membru al organizatiei, stie
cu precizie unde ii este locul, ce atributii are, care i este limita de decizie, care sunt relaiile de
cooperare si de subordonare;

- functia de integrare sociald a personalului — ROF contine reguli si norme scrise care
regleaza activitatea intregului personal care lucreaza la realizarea unor obiective comune.

Libertatea muncii este garantatd prin Constitufie, dreptul la muncé nu poate fi ingradit. Orice
persoand este liberd in alegerea locului de muncd si a profesiei, meseriei sau activitatii pe care urmeaza
s3 o presteze. Nimeni nu poate fi obligat s3 munceascd sau sd nu munceascd intr-un anumit loc.

fn cadrul relatiilor de munca functioneaza principiul egalitdtii de tratament fatd de toti salariatii
si angajatorii. Orice discriminare directd sau indirectd fata de un salariat bazata pe criterii de sex,
orientare sexuald, caracteristici genetice, vérsta, apartenenta nationald, rasa, culoarinspector,clasa
I,grad profesional superior-ocupate, etnie,
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